!l FUNDO MUNIGIPAL PREVIDENCIARIO DE ESPERA FELIZ |
FUMPREF -

PORTARIA N° 225/2025, DE 01 de agosto de 2025.

O Diretor Presidente do Fundo Municipal Previdencidrio de Espera Feliz - FUMPREF, no uso das
atribuigdes que lhe sdo conferidas por lei, especialmente o disposto no art. 9° inciso IV, da Lei
Complementar Municipal n® 34/2017, com redagio dada pela Lei Complementar Municipal n® 85/2024,
bem como pela Lei Municipal n® 1.523/2025,

CONSIDERANDO as diretrizes do Programa de Certificagdo Institucional e Modernizagéio da Gestdo
dos Regimes Proprios de Previdéncia Social (Pré-Gestdo RPPS), instituido pela Portaria MPS n°
185/2015;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de elaboragiio e institucionalizagdo do Manual da area de
Beneficios, abrangendo os procedimentos de analise, concessdo e revisdo de aposentadorias e pensoes;

CONSIDERANDO a manifestagio dos Conselhos Fiscal e Deliberativo quanto a aprovagéo do referido
Manual, conforme deliberagio registrada na Ata da Reunifio Ordindria realizada em 26 de margo de 2025,

RESOLVE:

Art. 1°. Fica instituido o Manual da 4rea de Beneficios do Fundo Municipal Previdencidrio de Espera
Feliz — FUMPREF, o qual disciplina os procedimentos referentes a andlise, concessdo e revisdo de
aposentadorias e pensdes no ambito deste Regime Préprio de Previdéncia Social.

Art. 2°. O Manual da 4rea de Beneficios (analise da concesséo e revisdo de aposentadorias € pensdes) do
FUMPREF passa a integrar esta Portaria, definido em seu Anexo.

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacfio.

Espera FelizZMG, 01 de agosto de 2025.

Addo F e/ﬁandes Ferreira
Diretor Presidente do FUMPREF

Adéo Femandes Ferreira
Tecnélogo em Gestao Publica
CPRPPS DIRG |- CGINV |
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ANEXO
Manual da area de Beneficios

Aposentadoria Voluntiria
Aposentadoria por Invalidez
Aposentadoria Compulséria

Pensiio por Morte
Revisiio de Beneficios

Espera FelizZMG, 01 de agosto de 2025.
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APRESENTAGAO

Este manual trata do procedimento de concessdo dos beneficios de aposentadoria, revisdo de beneficios e
pensdo por morte aos servidores publicos titulares de cargos efetivos vinculados ao Regime Préprio de
Previdéncia Social do Municipio de Espera Feliz, que compreende as etapas de conferéncia dos dados

funcionais, andlise do direito e publicagio do ato concessorio.

O processo de concessdo dos beneficios compreende as etapas de conferéncia dos dados funcionais,
analise do direito e publicagdio do ato concessorio, observando as espécies e regras de aposentadoria
previstas na legislagio municipal vigente, especialmente na Lei Complementar n® 34/2017, com redagéo

dada pela Lei Complementar Municipal n°® 85/2024.

A Diretoria de Beneficios é o setor responsavel pelo processamento dos requerimentos e processos de

concessdo de beneficios previdencidrios no &mbito do RPPS Municipal.

Este Manual tem por objetivo orientar os servidores e demais interessados quanto as normas e
procedimentos adotados pelo FUMPREF na anilise e concessdio dos beneficios previdencidrios. O

conteudo integral deste documento estara disponivel no site oficial do Fundo, garantindo acesso publico e

transparéncia.
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ESTRUTURA E DEFINIGOES

Administrativo - Administracio Geral da Unidade Gestora do Regime Préprio de Previdéncia Social

Juridico — Setor responsavel pela analise juridica dos requerimentos de aposentadoria, pensdo e

revisdo de beneficios do Regime Proprio de Previdéncia Social

Protocolo — Setor encarregado de fazer o primeiro atendimento ao segurado e dependente e receber os

requerimentos

Ente — Orgdo ou Entidade de origem do servidor

Recursos Humanos — Departamento de pessoal do Orgao ou Entidade de origem do servidor
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ETAPA ATIVIDADE RESPONSAVEL|DETALHE DA ATIVIDADE
Protocolo do Registro e recebimento formal
Requerimento requerimento de Protocolo do pedido de aposentadoria do
aposentadoria servidor.
G s a2t Envio de Oficio ao RH do ente
policitackio de Solicitaglio da pasta Protocolo solicitando a documentagio

processo

documentagdo funcional & Prefeitura Caie o U sapyidar.

. : - - Conferéncia de tempo, regras
Anél_lse - Veriijagio d GIEIGR Administrativo  |aplicdveis e documentagdo
previdencidria aposentadoria apresentada,

Diligéncia para corregdo Caso haja pendéncias, envio de
Complementagdo |ou complementagdio de  |Administrativo  [Oficio ao ente solicitando

documentos ajustes necessarios.

Autuagdio e numeragéo do Cri.ac;z'?o do PrREssso formal e
Autuagdo Protocolo atribui¢do de numero para

acompanhamento.

Envio para anélise

Encaminhamento para

Organizagdo e remessa do

pagamento

e 2 pat Administrativo rocesso completo para a
juridica parecer juridico P g
assessoria juridica.
Verificagdo da legalidade ¢
Andlise juridica |Emisséo de parecer Juridico regularidade do processo para
concessdo.
" S e Caso o parecer seja negativo
E Corre¢do administrativa parcest Sgjf Te
Devolugdo com R por erro sanavel, realiza-se a
A em caso de parecer Administrativo ~ % o ke
diligéncia : corregdio € retorno a analise
negativo e,
uridica.
Se o parecer juridico for
Comunicagdo de negativo, sem possibilidade de
Indeferimento indeferimento ao servidor|/Administrativo  |corregdo, o servidor é
e ao ente notificado, com copia do
processo.
el Caso haja recurso e seja aceito
Recurso Anélise de eventual - J AR peEo
T : Juridico 0 processo retorna ao tramite
administrativo recurso do servidor
normal.
Registro da aposentadoria
Calculo e Inser¢do para célculo Administrativo concedida no sistema,
comunicagdo atuarial e comunicagdo comunicagdo ao servidor e ao
RH do ente.
- Elaboragdo da portaria de gy ok Desenvolvimento do ato formal
Concessdo X Administrativo : .
concessio de concessdo da aposentadoria.
Losio Publicagdo da portaria de T Divulgagdo oficial da
Publicagédo ¢ P Administrativo A0 !
concessao aposentadoria concedida.
-, Abertura de conta e Envio de dados bancérios ¢
Execugdo : = w i : ¥
. inclusiio na folha de Administrativo  |inclusfio no sistema de
financeira

pagamento.

Envio ao TCE-MG

Encaminhamento ao
TCE-MG via FISCAP

Administrativo

Envio do processo a corte de

contas para homologagéo.
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ETAPA ATIVIDADE RESPONSAVEL|DETALHE DA ATIVIDADE
Acompanhamento da Verifica i
ek o ¢do da homologagio e

Homologagéo l;,c;gmlogagﬁo do TCE- |Administrativo sattarna ity ds HAaTE.

Procedimentos para Adogdo de medidas para
S 5 pobranga de Administrativo  [ressarcimento da compensagdo
previdenciaria corgpensag:éo (se brevidencidria.

aplicavel)
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APOSENTADORIA POR INVALIDEZ
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p

requerimento)

DETALHE DA
ATIVIDADE
ETAPA RESPONSAVEL ATIVIDADE
. ; Protocolo do pedido pelo
Requerimento do servidor Fao % RE
Instauragéo ou encaminhamento do Protocolo serwdor_lfmto ao FUMPREF
servidor pelo ente. ou e.ncammhamento do
servidor pela Prefeitura.
: : Avaliagdo preliminar da
ik ; Encaminhamento a pericia .
Pericia médica ; P capacidade laborativa do
inicial MEGHON o Silie (quanias PRTTIN servidor pelo servigo médico

do ente.

Pericia médica

Realizagdio da pericia pelo

Administrativo

Avaliagdo conclusiva para
fins previdenciarios, conforme

_ : dencidri e
e il junta médica do FUMPREF.
Resultado da ) Se o !audo ndo reconhecer a
p:rsilclia Andlise do laudo médico  [Administrativo invalidez, o servidor retorna

a0 cargo ou é readaptado.

Envio de Oficio ao RH do

Solicitagdo de Solicitagfio da pasta Bistaaain ente para envio da
documentagao funcional a Prefeitura documentagdo funcional do
servidor.
Anlise Verificago do direitoa |, .. . |comertncta o Lo Mo
previdenciaria aposentadoria por invalidez Hunistatye terr!p g Cantrl Mg
legislagdo aplicével.
TSP 2 ssario, envio de oficio
Diligéncia para correggo ou Eslg ::f:sjici cardo
Complementagdo |complementacio de Administrativo
documentos ou dados
documentos
pendentes.
~ Autuagdo e numeraga istro oficial e organizag@o
Autuacdo ¢ memaglodo 5ol Reg  OTRALAEY
processo do processo administrativo.
: T . i rocesso
Envio para anélise [Encaminhamento a i Encaminhamento do pr¢
ik it Administrativo  [completo ao setor juridico
juridica assessoria juridica N
para emissdo de parecer.
Verificacdo da legalidade da
Anélise juridica  [Emissdo de parecer Juridico concessdo da aposentadoria

por invalidez.

Devolugdo com

Corregdo administrativa em

Administrativo

Se o erro for sanavel, procede-
se 4 corre¢do € novo

diligéncia caso de parecer negativo . s
encaminhamento juridico.
up g A0 seja possi
Comunicagdo de Ca:oersl:;) se(j)asp A dlvel '
. . " : D rv RH
Indeferimento indeferimento ao servidor e [Administrativo o ReSSED; 4 servicare &
sdo notificados com cépia do
ao ente
processo.
Recurso Analise de eventual recurso Turidi S? acfelto, 9 prlo cessc: ret'o ks
administrativo do servidor urigico tram_lte normal; 5e nao, ¢
arquivado.
Calculo e Inser¢do para célculo Administrativo Inclusiio no banco de dados,
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(se aplicavel)

DETALHE DA
ETAPA ATIVIDADE RESPONSAVEL ATIVIDADE
comunicagdo atuarial € comunicagfio comunicagio ao servidor €
RH do ente.
: Emissdo do ato de concessdo
Concesséo s el St Administrativo  |[da aposentadoria por
concessdo : :
invalidez.
g " Divulgagéo oficial do ato no
Publicagdo lc’:ttl)(l::;agiao Quporana e Administrativo  [meio oficial utilizado pelo
o FUMPREF.
Execuglio Abertura de conta e Comunicagdo ao setor
5 . inclusdo na folha de Administrativo  [financeiro para inicio do
inanceira :
pagamento pagamento do beneficio.
. Envio do processo completo
Envio ao TCE-MG f; éai?;né]fslgil;o 80 TCE- Administrativo  [para homologagéo pelo
Tribunal de Contas do Estado.
. Acompanhamento da e Confirmagéo do registro do
Homol
omologagdo | ologaglio do TCE-MG [AMINIStrativo iy e ficio pelo TCE-MG.
T Inicio da compensagdo
Compensagao b i nlz erisacdi |Adiinistat previdenciaria junto ao RGPS,
previdenciaria RARIRIGE O SOmpEnsages MIMSHEUVe e houver tempo a ser

compensado.
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FUNDO MUNICIPAL PREVIDENCIARIO DE ESPER

FUMPREF

AFELIZ I

ETAPA

ATIVIDADE

RESPONSAVEL

DETALHE DA ATIVIDADE

Comunicagéo do

Emissdo de oficio
informando que o

O setor de RH da Prefeitura
monitora os registros de data de
nascimento dos servidores e envia

diligéncia

121%1 i servidor completou RH da Prefeitura Oficio ao FUMPREYV informando
v 75 anos que o servidor atingiu a idade-
limite.
Ao receber o Oficio da Prefeitura,
R etabiménts db o FUMPREY protocola o inicio
Protocolo do x g do processo, notifica o servidor e
Oficio e notificagdo [Protocolo T :
processo 86 servidi solicita a pasta func1or'1al para dar
seguimento ao procedimento de
Aposentadoria Compulséria.
s Verificagdo do tempo de
Analise gzilil;;a?:idados s dmintstiative contribui¢do, cargos e demais
previdenciaria dados constantes na pasta
documentos :
funcional.
Solicitagdo e Caso necessério, o servidor é
Complementacdo [recebimento de . s notificado a apresentar
. ~ Administrativo
de informacgGes documentos documentos complementares ou
pendentes corrigir inconsisténcias.
S Ap6s andlise e recebimento dos
Autuagdo do i documentos, o processo € autuado
autuagdo formal do [Protocolo % .
processo com numeragao oficial para
processo g
tramitagdo.
Andlise legal do direito a
Fiissiin de sarecsi concessdo da aposentadoria
Anélise juridica e P Juridico compulsoria. Caso necessario,
) solicita corre¢Ges ou manifesta
indeferimento.
Regularizagdo do Atende diligéncia juridica para
Corregdes juridicas [processo apos Administrativo sanar eventuais erros

administrativos.

Ciéncia do

ComunicagZo ao
servidor e ao RH do

Administrativo

Se o processo for indeferido por
auséncia de direito, comunica-se 0

pelo servidor

indeferimento iy servidor e o RH. O servidor pode
apresentar recurso.
PR Analise de eventual . Caso o recurso seja aceito, o
s ; recurso apresentado [Juridico processo retorna ao curso normal.
administrativo

Se ndo, € arquivado.

Inser¢do em banco
de dados

Cadastro do
beneficio para
calculo atuarial

Administrativo

Apés parecer favoravel, o
processo ¢ cadastrado para
atualizagdo do banco atuarial.

Portaria de
concessao

Emissédo da portaria

Administrativo

O documento formal de concessio
do beneficio é emitido.

Publicagdo do ato

Divulgagdo da
concessdo em meio

Administrativo

Publicagdo da portaria em diario

oficial ou meio equivalente,
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oficial
Abertura de conta e s i bk
FAES inclusdo na folha de [Administrativo Provxdencna; para g6 4
[pPagamento bagamento pagamento do provento.
Comunicagdo da .
Envio ao TCE-MG [concessdo an TCE |Administrativo Envio de JReseR0 pA cotrole
: externo via sistema FISCAP.
via FISCAP
Homologagdo do ato de
Homologagdo do [Andlise do TCE- TCE-MG aposentadoria. Se ndo
TCE-MG MG homologado, pode retornar ao
FUMPREV para corregio.
Adequagdes Realiza as corregdes apontadas
Corregdes pos-TCE|solicitadas pelo Administrativo pelo TCE-MG, se for possivel
TCE-MG sanar.
Arquivamento Encerramentodo |5 0 1o Apds a homologagdo ou decisdio
processo final, o processo ¢ arquivado.
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FUMPREF

Pensiio por Morte
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1

concessdo

¢ DETALHE DA
ETAPA A PO
TIVIDADE RESPONSAVEL ATIVIDADE
Protocolo do requerimento
Requerimento da pensdo por or dependente(s) com
Instauragdo P P P g
¥ morte Protocolo apresentago da certiddo
de 6bito.
Entrega de documentos
[nstrugdo Apresentagio dos documentos p I obrigat6rios conforme
documental pessoais e comprobatorios ey checklist (estado civil,
dependéncia, etc.).
Solicitagdo de pasta funcional So];mtaq? odao RE s
Solicitagdo de |(se servidor ativo) ou 1 gar env1tc; aa fubveional
documentos levantamento de documentos (se Frotacols e A
iitive) ou levantamento pelo
FUMPREF.
Analise Verificagdo da documentagio T Con'ferénma d PR I'E?E]L}lSitos
F——— apresentada Administrativo  [legais e previdencidrios
para concessdo da pensdo.
Diligéncia (se  [Solicitagdo de corregdo ou ket C;s :tu};? Zén(;?;;;sé;téndas’
necessario complementagi MINSTAYe  BLEIIT Eh ik s
) P gdo de documentos regularizagdo documental.
. Registro oficial e
3 Autuagio e numeragi b
Autuagio procesgso Riaa B Protocolo organizagdo do processo
administrativo.
Envio para Encaminhamento a assessoria Gt Hrmiid G0 pregsss
andlise itdica Fusidic Administrativo f:om}?leto para parecer
r] uridico.
e ) Avaliacdo da legalidade do
Andlise juridica [Emissdo de parecer Juridico beneficio e da regularidade
da instrugdo.
Se houver erro sanavel,
Devolugdo com Corr-eqtﬁo d? falhas o providenciar corregdes e
diligéne; administrativas, se apontadas no |[Administrativo : o
géncia parecer reenviar para analise
juridica.
Se o parecer for negativo
Indeferimento  |Comunicagdo de indeferimento |Administrativo el e SRR
notificar requerente €
disponibilizar copia.
Recurso Anélise de eventual recurso do Juridi Se acello; oApr.o e I
administrativo |dependente i vk s s e
se ndo, € arquivado.
Com base no tltimo
Célculo do beneficio ou remunera¢do
; Calculo do valor da pensio Administrati : ¢
beneficio pensa radve do servidor, conforme
legislagdo vigente.
i do da i sn o i
Bancasska Elaboragdo da portaria de s dsinisaative Emissdo do ato de

concessio do beneficio de
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P

DETALHE DA
ETAPA ATIVIDADE RESPONSAVEL ATIVIDADE
pensdo por morte.
- i Divulgagdo oficial do ato

Publicacdo E::élecsa;gzo da portaria de Administrativo  [no meio oficial utilizado
pelo FUMPREF.
Comunicaggo ao setor

Execugdo Abertura de conta e inclusdo na A drinistrathva financeiro para inicio do

financeira folha de pagamento o pagamento aos
dependentes.
Envio do processo

Envio ao TCE- [Encaminhamento ao TCE-MG wog Lo completo para

MG via FISCAP Administrativo homologagdo do beneficio
pelo Tribunal de Contas.
Verificagdo do registro

A Acompanhamento da -

Homologagéo homologaéio do TCE-MG Administrativo ;c:lg(;ilar do ato pelo TCE-
Inicio do processo de

Con{pensgcf‘al.o Procedlmerltos para c.:o!)ram;a de Adidisictativo compensagdo com 0

previdenciaria |compensagdo (se aplicavel) RGPS, caso haja tempo

contributivo compensavel.
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previdencidria

compensago, se alterado o

DETALHE DA
ESP
ETAPA ATIVIDADE RESPONSAVEL ATIVIDADE
Bheinnnte di fedustinento [nicio formal do processo
Instauragdo dm ocizio q Protocolo mediante requerimento do
. ey beneficidrio ao FUMPREEF.
Desarquivamento do Localizagdo do processo
Localizagdo do processo original de & diintrative gdmmlstratwo anterior €
[processo EShenssls juntada aos autos de
requerimento de revisdo.
Andlise Verificagdo dos Verifica-se a base legal para
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|Analise juridica |[Emissdo de parecer Juridico juridica da revisdo conforme
legislagdo aplicavel.
Goiiiniiasis d Se o parecer juridico for
Indeferimento | Jeapio gy Administrativo  [negativo, é feita a notificagdo
indeferimento e
ao beneficiario.
Recurso Possibilidade de ir Eu Gsg de eyl o
B e : o Juridico processo retorna ao tramite;
administrativo  [interposi¢do de recurso : :
se negado, é arquivado.
. o 1 lor do
Revisdo do Atualizagéo dos valores do diiaiction Reca cglado Wi
: / ; ministrativo  |beneficio com base na nova
calculo beneficio (se cabivel) pY
fundamentagdo legal.
& ; Emissdo do novo ato
N Elaboragdo da nova portaria 5 it e
Concessao i A Administrativo  |administrativo com as
e concessdo i
alteragdes reconhecidas.
G s i ol i i nova
Publicagdo Pubhcaiao do novo ato de dsstitatative D:vulgaqﬁo oﬁ_(:lal da
concessio portaria de revisdo.
B Atualizagdo da folha de Insergéio dos novos valores €
Execugdo : - )
: pagamento e eventuais Administrativo  [pagamento de diferengas, s€
financeira :
valores retroativos houver.
Envio a0 TCE- Encaminhamento do Envio da revis3o do ato para
MG processo revisado ao TCE- |Administrativo  (controle externo e
MG via FISCAP homologagéo.
Acompanhamento da bl o Verificagdo do julgamento do
| Administrativo :
Homologagéo homologagdo do TCE-MG novo ato revisado.
i v implique
Compensagdo [Reavaliagdo da Adisibinmative Caso o novo célculo impliq

em alteragdo de tempo,
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA REQUERIMENTO DE BENEFICIOS JUNTO AO FUMPREF
1. Aposentadorias (Voluntaria, Invalidez e Compulséria)
Documentos pessoais e funcionais do servidor:
e Documento de identidade (RG) e CPF;

e Titulo de eleitor e Cartdo PIS/PASEP;

e Copia da Carteira de Trabalho (CTPS);

e Termo de posse e termo de exercicio (se houver);

e Numero da matricula funcional;

e Requerimento de aposentadoria (formuldrio préprio);

e Certiddo de Casamento atualizada ou Certiddo de Nascimento, conforme o caso;
e Certiddo de Nascimento, RG e CPF dos filhos menores de 18 anos;

e Comprovante de residéncia atualizado;

e Ultimo holerite ou os 2 ultimos contracheques (caso estejam com valores integrais, basta o
ultimo);

¢ Ficha financeira de todo o periodo vinculado ao Municipio;

e Declaragdo de vinculos empregaticios expedida pelo RH da Prefeitura, incluindo eventuais
afastamentos sem remuneragdo ou faltas injustificadas;

e Relagdo de salrios de contribui¢do emitida pelo RH;

e Declaragio de Acimulo de Beneficios Previdencidrios (Art. 24 da EC 103/2019);

e Certiddo Comprobatéria de Direitos e Vantagens;

e Certidio de Tempo de Contribui¢do (CTC) emitida pelo INSS (original);

e Certidio de Contagem de Tempo / Certiddo Funcional da Prefeitura (ou FUMPREF);
e Quadro de frequéncia;

o Apostila de enquadramento funcional (detalhando evolugdo na carreira), nos termos das
Instrucbes n2 02/2008 do TCE-MG;

e Laudo médico oficial (para aposentadoria por invalidez);

¢ Laudo de atividade especial (para aposentadoria especial, se cabivel).
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2. Pensdo por Morte
Documentos do instituidor (servidor falecido):
e Certid3o de Obito;

e Ato de aposentadoria (portaria ou decreto, inclusive os retificatérios), se o instituidor era
aposentado;

e 2 Ultimos contracheques da ativa ou dos proventos (caso estejam com valores integrais, basta o
ultimo);

e Certiddo Comprobatdria de Direitos e Vantagens;

Documentos do(s) dependente(s):
e Requerimento de pensdo por morte (formulario préprio);

o Documento de identidade (RG) e CPF;

e Certid3o de nascimento (para filhos menores) ou de casamento/unido estavel (para conjuge ou
companheiro);

e Declaragdo de Acimulo de Beneficios Previdencidrios;

e Documentos que comprovem a dependéncia econdmica, se necessario.
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ANEXOS

Anexo I — Modelo de Requerimento

REQUERIMENTO DE BENEFICIO
[descrever o tipo do beneficio]

Ao
Sr.
DIRETOR EXECUTIVO DO FUNDO DE PREVIDENCIA DE ESPERA FELIZ

[nome completo], estado civil , matricula n° , NIT/PIS/PASEP n° ,sexo: []F[]
M, data de nascimento: xx/xx/xxxx, CPF n° , RG n° . orgédo
emissor: . Enderego residencial: , bairro: .
cidade: , CEP: . e-mail: elefoner (e ome

Cargo Efetivo: , hivel/classe/referéncia: , fungéao: , quadro
de pessoal: , [Secretaria/Orgao] do Municipio de Espera Feliz — MG.

Nestes termos,

Pede deferimento.

ESPERA FELIZ - MG, de de 20__ .

[NOME]
[CPF]
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1. Documentagao obrigatéria:
[ 1 Documento de identidade (RG)
[1CPF
[ ] Certidao de nascimento ou casamento
[ 1 Comprovante de unido estavel (se aplicavel)
[ ] Comprovante de residéncia atualizado
[] Titulo de eleitor
[ 1 Numero do NIT/PIS/PASEP
[ ] Declaragao de nao acumulagao de cargo, fungdo ou proventos na Administragdo Publica
[ 1 Utimo contracheque ou 2 ultimos da ativa
[ ] Requerimento formal do beneficio

[ 1 Procuragéo (se for o caso), com copias do RG e CPF do procurador(a)

2. Documentos Funcionais:
[] Termo de posse
[ ] Termo de exercicio (se houver)
[ ] Certiddo de contagem de tempo / certidao funcional (emitida pela Prefeitura ou Instituto)

[ 1 Certidbes de Tempo de Contribuicdo — CTC (averbadas e com destinagdo ao Municipio ou
RPPS)

[ ] Certidao de direitos e vantagens
3. Documentos Médicos (quando aplicavel) — Aposentadoria por Inc. Permanente

[ 1 Laudo médico para aposentadoria por invalidez

[ 1 Laudo médico de enquadramento para aposentadoria especial
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REQUERIMENTO DE BENEFICIO
PENSAO POR MORTE

Ao
Sr.
DIRETOR EXECUTIVO DO FUNDO DE PREVIDENCIA DE ESPERA FELIZ

[nome completo], estado civil , CPF n° , RG n° , 6rgéo
emissor: . Enderego residencial: bairro: ,
cidade: , CEP: . €email___ telefone O, , ha
qualidade de [grau de dependéncia — ex: conjuge, filho(a), companheiro(a)], em razéo 0 do fe falec:mento
do(a) servidor(a) [nome completo do(a) instituidor(a)], matricula n° ,  NIT/PIS/PASEP
n°___ ., sexo: [ ] F[] M, data de nascimento: xx/xx/xxxx, CPF n° . RG
n° , 06rgao emissor: . Enderego residencial: y
bairro: , cidade: , CEP: . e-mail: , telefone:
I Y e

Cargo Efetivo: nivellclasselreferéncia;___ ,fungdo: ____ |, quadro
de pessoal: . [Secretaria/Orgao] do Municipio de Espera Feliz — MG, requer o

beneficio de Pensao por Morte, com fundamento legal no [fundamento juridico da legislacao federal]
e [fundamento juridico da legislagao municipal].

Nestes termos,

Pede deferimento.

ESPERA FELIZ - MG, __de de20__

[NOME]
[CPF]
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1. Documentagao obrigatéria — Dependente / Pensionista:
[ ] Documento de identidade (RG)
[1CPF
[ ] Certidao de nascimento, casamento ou comprovante de uniao estavel
[ 1 Comprovante que comprovem a dependéncia econémica (quando exigido)
[ ] Comprovante de residéncia atualizado
[ ] Requerimento formal do beneficio
[ 1 Procuragao (se for o caso), com copias do RG e CPF do procurador(a)

2. Documentos Funcionais e Pessoais do servidor(a):
[ ] Documento de identidade (RG)
[1CPF
[] Titulo de eleitor
[ ] Numero do NIT/PIS/PASEP
[ ] Certidao de Obito
[] Termo de posse
[ ] Termo de exercicio (se houver)
[ 1 Certiddo de contagem de tempo / certidao funcional (emitida pela Prefeitura ou Instituto)
[ ] Certiddes de Tempo de Contribuico — CTC (averbadas e com destinagdo ao Municipio ou
RPPS)
[ ] Certidao de direitos e vantagens
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Anexo I - Modelo de Carta de Exigéncias

COMUNICAGAO AO SERVIDOR(A)

FUMPREF - FUNDO MUNICIPAL PREVIDENCIARIO DE ESPERA FELIZ - MG
Data: XX /XX /XXXX

Prezado(a) Senhor(a) [NOME DO SERVIDOR(A)],

Em atencdo ao requerimento protocolado junto a este Regime Préprio de Previdéncia Social
- RPPS, informamos que, ap6és andlise preliminar da documentagio apresentada, verificou-se a
auséncia de documentos e/ou informagdes indispensaveis a regular instru¢do do processo
administrativo.

Para fins de prosseguimento e conclusdo da andlise, solicitamos que providencie, no prazo
de 30 (trinta) dias, a complementagio documental e/ou a corre¢do das informagoes, conforme a
seguir especificado:

[especificar os documentos faltantes ou corregdes necessarias - ex:
“- Certidao de nascimento atualizada;
- Declaragao de nao acumulacgio de beneficios;

- Corregdo da data de ingresso informada no requerimento”, etc.]

O ndo atendimento a presente solicitagdo no prazo informado poderd ensejar o
indeferimento definitivo do requerimento, com consequente arquivamento do processo.

No mais, colocamo-nos a disposigio para demais informagdes que eventualmente se fizerem
necessarias.

Atenciosamente,

ESPERA FELIZ - MG, xx de xxxxx de 2025.

ADAO FERNANDES FERREIRA
DIRETOR PRESIDENTE
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Anexo 11l = Modelo de Oficio — Solicitagdo de pasta funcional

OFiCIO N° /2025
Espera FelizZMG, xx de xxxx de 2025

Ao(A)

Senhor(a) Secretario(a) Municipal de Administragfio

Prefeitura Municipal de Espera Feliz - MG

[Enderego]

Assunto: Solicitagdo de Pasta Funcional e Documentos Complementares — [NOME DO(A)
SERVIDOR(A)]

Senhor(a) Secretario(a),

Considerando a necessidade de instrugdo processual para fins de analise ¢ concessdo de beneficio
previdencidrio no 4mbito deste Regime Proprio de Previdéncia Social, solicitamos o envio da pasta
funcional completa do(a) servidor(a) [NOME COMPLETO], matricula n° [XXXX], bem como dos
documentos abaixo relacionados, conforme previsto na Instrugdo Normativa n° 03/2011 e demais
normativas aplicaveis:

1. Documento que informe se o(a) servidor(a) aguardou em exercicio a publicagdo do ato ou a
data do afastamento preliminar;

2. Documento que comprove a data de ingresso no cargo efetivo € no servigo publico,
considerando o vinculo mais remoto entre os ininterruptos;

3. Tempo de efetivo exercicio no servigo publico, na carreira e no cargo em que se dard a
aposentadoria;

4. Certiddo de tempo de servigo para fins de adicionais;

5. Certiddo de contagem de tempo / certiddo funcional emitida por essa Prefeitura;

6. Certiddes de Tempo de Contribuigdo — CTC ja averbadas, com destina¢@io para 0 Municipio ou
RPPS, contendo os salérios de contribuig#o a partir de 1994 - CTC;

7. Titulo declaratério do direito & continuidade de percep¢dio de cargo em comissdo ou fungéo
gratificada; ou certiddo comprobatéria do exercicio da referida fungéio, se nio houver exoneragéo;

8. Demonstrativo de calculo da vantagem pessoal, se houver;

9. Termo de posse;

Digitalizado com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

‘ FUNDO MUNICIPAL PREVIDENCIARIO DE ESPERA FELIZ ‘
1 FUMPREF ‘ :

10. Termo de exercicio (se houver);

11. Ultimo contracheque ou os dois ltimos, se os valores ndo estiverem integralizados.

Solicitamos que os documentos sejam enviados a este Instituto no prazo necessario a regular
instrugdo do processo administrativo de concessio de beneficio.

No mais, colocamo-nos a disposi¢iio para demais informagdes que eventualmente se fizerem

necessarias.

Atenciosamente,

ESPERA FELIZ - MG, xx de xxxxx de 2025.

ADAO FERNANDES FERREIRA
DIRETOR PRESIDENTE
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Anexo IV - Modelo de Ato de Concessdo Aposentadoria

PORTARIA n° xxxx/2025

O Diretor Presidente do FUMPREF — FUNDO MUNICIPAL PREVIDENCIARIO DE ESPERA
FELIZ - MG, no uso de suas atribuigdes que lhe confere o artigo 9°, inciso VI da Lei Municipal n°
34/2017 de 30/08/2017, resolve:

Art. 1°. Fica concedido o beneficio de APOSENTADORIA [descrever o tipo do beneficio]
ao(a) servidor(a) [nome completo], matricula n°® xxxx, portador(a) do RG n°® MG-x.xxx.xxx € CPF
n° xxx.xxx-xx, titular do cargo efetivo de [cargo efetivo], lotado(a) na [Secretaria/Orgao] do
Municipio de Espera Feliz — MG, desde xx/xx/xxxx, calculado com proventos [INTEGRAIS /
PROPORCIONAIS], com fundamento legal no [fundamento juridico da legislacao federal] e
[fundamento juridico da legislagdo municipal], sob o regime juridico estatutario.

Art. 2°. O reajuste no valor do beneficio concedido no art. 1°, dar-se-a nas mesmas datas e
com os mesmos indices utilizados para reajuste dos beneficios do RGPS [proventos pela média]
OU na mesma proporgao e na mesma data sempre que se modificar a remuneragéo dos servidores
em atividade, na forma do art. 7° da Emenda Constitucional n® 41/2003 [proventos integrais -
paridade].

Art. 3°. O Pagamento do beneficio que trata esta Portaria correra por conta do FUMPREF -
Fundo Municipal Previdenciario de Espera Feliz - MG.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢gdes em contrario, esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicagéo, retroagindo seus efeitos a xx/xx/2025.

ESPERA FELIZ - MG, xx de xxxxx de 2025.

ADAO FERNANDES FERREIRA
DIRETOR PRESIDENTE
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PORTARIA n° xxxx/2025

O Diretor Presidente do FUMPREF — FUNDO MUNICIPAL PREVIDENCIARIO DE ESPERA
FELIZ - MG, no uso de suas atribuigdes que lhe confere o artigo 9°, inciso VI da Lei Municipal n°
34/2017 de 30/08/2017, resolve:

Art. 1°. Fica concedido o beneficio d¢ PENSAO POR MORTE a(ao) dependente(o) [nome
completo do beneficiario], portador(a) do RG n° MG-x.xxx.xxx e CPF n° xxx.xxx-xx, na
qualidade de [grau de dependéncia — ex: cénjuge, filho(a), companheiro(a)], com a cota parte
correspondente a [percentual], em razéo do falecimento do(a) servidor(a) [nome completo do(a)
instituidor(a)], matricula n°® xxxx, titular do cargo efetivo de [cargo efetivo], lotado(a) na
[Secretaria/Orgao] do Municipio de Espera Feliz — MG, ocorrido em [data do Obito], com
fundamento legal no [fundamento juridico da legislacdo federal] e [fundamento juridico da

legislagao municipal], sob o regime juridico estatutario.

Art. 2°. O reajuste no valor do beneficio concedido no art. 1°, dar-se-4 nas mesmas datas e
com os mesmos indices utilizados para reajuste dos beneficios do RGPS [proventos pela média]
OU na mesma proporgao e na mesma data sempre que se modificar a remuneragéo dos servidores

em atividade, na forma do art. 7° da Emenda Constitucional n® 41/2003 [proventos integrais -
paridade].

Art. 3°. O Pagamento do beneficio que trata esta Portaria correra por conta do FUMPREF —
Fundo Municipal Previdenciario de Espera Feliz - MG.

Art. 4° - Revogam-se as disposigdes em contrario, esta Portaria entra em vigor na data de
sua publicagao, retroagindo seus efeitos & data do 6bito [xx/xx/xxxx].

ESPERA FELIZ - MG, xx de xxxxx de 2025.

ADAO FERNANDES FERREIRA
DIRETOR PRESIDENTE
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